
 
 

Benutzerordnung  
 

der Schulbibliothek 
 
 
Wer darf in die Alle Lehrer/innen sowie alle Schüler/innen der 
 Bibliothek? Klassen 1 bis 12 und Eltern der Grundschule und 

des Kindergartens. 
 
Wer darf ausleihen?       Alle oben genannten Personen mit einem 

Bibliotheksausweis. 
 
Wann?                              Die Klassen von 1 bis 4 und deren Eltern: 

Dienstag und Freitag von 8:00 Uhr bis 13:20 Uhr. 
 
     Die Klassen von 5 bis 12: 

Montag – Freitag, von 8:00 Uhr bis 13:20 Uhr. 
 
Wie? Mit dem Bibliotheksausweis und den ausgewählten 

Medien zum Bibliothekar gehen. 
 
Was? Alle Medien, außer Enzyklopädien, Lexika oder 

andere Nachschlagewerke. Diese Werke dürfen nur 
in der Bibliothek benutzt oder davon Fotokopien 
gemacht werden. 

 
Wie lange?                        Bücher      1 Monat 
 CDs / CD-ROM    1 Tag 
 Unterrichtsmaterial    Tagesausleihe 
 Filme      Tagesausleihe 
 (von mittags um 13.20 Uhr bis zum nächsten 

Morgen um 8.00 Uhr) oder über das Wochenende; 
 Längere Ausleihfrist ist zu vereinbaren. 

Ab der 4. Woche wird € 1,00 pro Monat 
Mahngebühr berechnet. 
 



Verlängerungen Vor dem Ende der Ausleihfrist in der Bibliothek 
mit dem Bibliotheksausweis vorbeikommen und 
angeben, wie lange die Medien noch gebraucht 
werden. 
 

Rückgabe  Alle Tage von 8:00 Uhr bis 13:20 Uhr für alle 
Schüler. Vor Schuljahresende Abgabe aller Medien 
und Bezahlung der noch ausstehenden 
Mahngebühren. Für die Abiturienten sofort nach 
den mündlichen Prüfungen. 

  
 Sommerferien Die Grundschulbibliothek vereinbart mit den 

Schülern die Sommerferienausleihe. 
Für Gymnasiasten keine Buchausleihe. 
Falls Büchern über die Sommerferien behalten 
werden, wird dafür eine Gebühr von  
€ 10,00 fällig. 

  
Mahnungen Für alle Klassen werden direkt die Eltern per 

Email benachrichtigt/kontaktiert. 
 
Mahngebühren Nur für Gymnasium.  

Nach Ablauf der Leihfrist wird für jedes Buch € 
1,00 pro Monat, für Tagesausleihe € 1,00 pro Tag, 
Mahngebühr berechnet. Die Mahngebühren 
müssen beim Bibliothekar bar bezahlt werden. 

 
Unsere Bibliothek wird mit diesen einfachen Regeln besser funktionieren. 
Vielen Dank für euer Verständnis! 
 
Das Bibliotheksteam 
 

Antonio Valeo 
Katja Unger 
Susanne Lang 
 

 


