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Guida per il “Schulmanager”
Il “Schulmanager” è un programma per l’organizzazione di una parte della vita scolastica. 
Purtroppo questo programma funziona solo in tedesco, quindi traduciamo le pagine. Forse
potete provare di usare la traduzione automatica del browser (p.es. Google Chrome) per 
vedere direttamente la lingua italiana. Ma questa traduzione potrebbe essere non ottimale.

Esempi:
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Registrazione
Avete ricevuto per e-mail un codice di accesso per ogni figlia / figlio. Andate alla pagina del
“Schulmanager“ https://login.schulmanager-online.de. Quando accedete per la prima volta, 
inserite il codice di accesso di ogni figlia/figlio nel campo “Zugangscode” (codice di 
accesso).

Il „Schulmanager” riconosce il codice. Ora dovete selezionare se avete altri codici da 
inserire (ogni figlia/figlio ha un proprio codice)

 se avete altri codici: cliccate su “Geben Sie hier den Code ein:” (“Sì, inserire il 
codice”) e poi „Hinzufügen“ (aggiungere)

 se non avete altri codici da inserire, cliccate su “Überspringen” (saltare)
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Se volete aggiungere un secondo figlio, potete inserire ora un altro codice e cliccare su 
“Hinzufügen” (Aggiungere).

Procedete allo stesso modo per gli altri codici.

Una volta inseriti tutti i codici, selezionate “Überspringen” (Saltare).

Poi inserite il Vostro nome:
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Inserite un indirizzo e-mail con il quale farete sempre il login e che verrà utilizzato anche in
seguito per le comunicazioni con il “Schulmanager”. Poi cliccate su “Anmelden” 
(accedere).

È possibile continuare senza indirizzo e-Mail: premere "Ohne E-Mail-Adresse fortfahren 
und zukünftig mit Benutzernamen anmelden". In questo caso, il nome utente verrà 
visualizzato successivamente.
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Nel prossimo passo dovete scegliere una password (deve contenere almeno 10 caratteri 
tra lettere maiuscole e minuscole e almeno un numero o un carattere speciale):

Ora Vi trovate sulla Vostra pagina iniziale personale. Vengono visualizzate tutte le funzioni 
attualmente attive.

Ora uscite dal programma e ...

... accedere nuovamente con il Vostro indirizzo e-mail e la Vostra password:
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Informazioni generali
Dopo aver effettuato il login, vengono visualizzati i moduli attualmente attivi:

È possibile accedere ad altre funzioni tramite il menu a discesa in alto:
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Klassenbuch
Utilizzare il menu per passare al registro di classe.

Nel registro di classe sono presenti tre sezioni:

• Argomenti didattici: qui si può vedere ciò che vostro/a figlio/a ha fatto in classe.

• Rapporti: qui si possono trovare varie informazioni, come ad esempio le assenze.

• Compiti a casa: qui si possono vedere i compiti assegnati a casa.

Argomenti didattici
Facendo clic sulla scheda a sinistra, si può vedere cosa ha fatto il/la figlio/a in classe. 
Questo è utile, ad esempio, se il bambino è malato per un giorno. Le informazioni sono 
visualizzate giorno per giorno.
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Se avete più di un figlio, potete passare da uno all'altro:

Compiti a casa
Nella scheda di destra si possono vedere i compiti a casa. I compiti sono sempre 
visualizzati nel giorno in cui sono stati assegnati. Se Vostro/a figlio/a ha dimenticato di 
annotare i compiti ...
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Rapporti
La scheda centrale consente di accedere a vari rapporti, ad esempio sulle assenze e sulle 
note.

Nella sezione Statistiche è possibile vedere una panoramica delle presenze nelle singole 
lezioni. Questo dovrebbe interessare solo gli studenti del Triennio superiore. Qui si può 
scegliere per quale tipo di assenze mostrare le statistiche e se mostrare solo le assenze 
non giustificate o tutte le lezioni:
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La sezione Cronologia mostra le possibili assenze e i ritardi per ogni giorno:

N
ell
a 

sezione delle note nel registro è documentato quali e quante note Vostro/a figlio/a ha 
attualmente accumulato:
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Segnalazione di malattia
È possibile segnalare la malattia del/la proprio/a figlio/a tramite il Schulmanager. Con 
questa segnalazione elettronica di malattia, l’alunno/a di norma viene anche giustificato/a. 
Solo nel caso in cui si perdano i compiti in classe è necessario presentare anche un 
certificato medico.

Non è necessario fornire ulteriori motivazioni per la segnalazione di malattia. Se il/la 
vostro/ bambino/a è affetto da Covid-19, è assolutamente necessario che venga inserita 
una nota nella segnalazione, poiché attualmente la scuola deve segnalare tutti gli alunni 
affetti da Covid-19. In questo caso, si prega di contattare anche la signora Lionetti.

Dopo aver premuto il tasto blu, la segnalazione di malattia verrà confermata.

La volta successiva che si accede al modulo delle segnalazioni di malattia, verranno 
visualizzate tutte le segnalazioni di malattia precedenti del/la bambino/a.
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Richiesta di autorizzazione per assenza da scuola
Se Vostro/a figlio/a ha un appuntamento importante (p.es. una visita medica) che cade in 
un giorno di scuola, potete richiedere un permesso per l’assenza da scuola tramite questo 
modulo. Le richieste saranno approvate dall'insegnante di classe o dalla direzione 
scolastica a seconda della durata dell’assenza richiesta.

Qui

potete inserire il periodo di assenza desiderato e una motivazione e infine inviare la 
richiesta.
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Al termine avete la possibilità di stampare la richiesta.

Nell'area inferiore si può vedere se la richiesta per assenza da scuola è già stata 
approvata, come in questo esempio. A questo punto Vostro/a figlio/a è giustificato/a per il 
periodo richiesto.
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Orari colloqui
Gli appuntamenti per i colloqui dovranno essere prenotate tramite il Schulmanager, 
secondo il calendario dell’orario di colloquio pubblicato sulla homepage. Sulla pagina 
iniziale si trova anche il modulo Sprechstundentermine (Orari di colloqui).

Cliccando sul pulsante Termin buchen (prenotare un appuntamento) si accede alla lista 
degli insegnanti dei propri figli.
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Ora decidete con quale insegnante volete prenotare un appuntamento. Dopo aver 
premuto il pulsante blu, appaiono gli appuntamenti delle prossime settimane.

Indicate nel campo del messaggio se l'incontro si dovrà svolgere di presenza (presso la 
scuola) o virtualmente (in videoconferenza). Si prega anche di segnalare se il colloquio 
dovrà tenersi in tedesco o in quale altra lingua e infine di salvare. Se desiderate un 
appuntamento virtuale, si prega di lasciare anche il proprio indirizzo e-mail in modo che il 
docente possa inviare il link per la videoconferenza.

L'appuntamento selezionato viene visualizzato nell’elenco.
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Se Voi o l'insegnante non potete partecipare all'appuntamento, è possibile cancellarlo 
(pulsante rosso, Termin löschen / cancella appuntamento).

La seguente schermata mostra l'appuntamento se viene cancellato dall’insegnante.

La cancellazione dell'appuntamento viene visualizzata anche nella pagina iniziale del 
Schulmanager come notifica.

Se avete inserito un indirizzo e-mail valido nelle impostazioni, sarete informato anche via 
e-mail.
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Giornata dei colloqui con gli insegnanti
Nel momento in cui è possibile iscriversi ai colloqui con gli-insegnanti, viene visualizzata 
un'applicazione per la gestione dei colloqui – sotto la voce Termine eintragen (Inserire 
appuntamenti).

Ora potete prenotare i Vostri appuntamenti qui, premendo Termine eintragen (Inserire 
appuntamenti).

Prima inserite l’orario in cui è disponibili e poi cliccate su Weiter (continuare).
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La seguente schermata mostra tutti gli insegnanti che partecipano alla giornata dei 
colloqui. Dopo il nome degli insegnanti di Vostro/a figlio/a, è indicata la materia tra 
parentesi (nell'esempio, Fisica per il signor Amrein e Tedesco per la signora Brinsa).

Selezionate un massimo di 5 insegnanti e poi confermate la Vostra scelta - Weiter 
(continua).

Ora le date selezionate in precedenza vengono calcolate e visualizzate. Poiché i colloqui 
si svolgono virtualmente, i nomi delle aule non sono reali.
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Ora cliccate su Weiter (continuare) e vedrete un'altra schermata in cui potete modificare 
gli appuntamenti.

Qui, gli appuntamenti possono essere aggiunti o cancellati e si può stampare la lista degli 
appuntamenti. Se tutto è a posto, tornate alla pagina iniziale (zurück zur Startseite – link 
in alto alla pagina).
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Dopo aver effettuato l'accesso al Schulmanager la volta successiva, vedrete 
dall'intestazione e dal testo dell'applicazione Gestione Colloqui che avete già inserito degli 
appuntamenti.
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